2. SZAMU MELLEKLET
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZAT

1. Altaldnos tudnivalok

Az iskolai konyvtar nem nyilvanos, ezért csak az iskola tanuloi és sajat kozalkalmazott
dolgozoi hasznalhatjak.

A beiratkozas és a konyvtari alapszolgaltatasok igénybevétele dijtalan.
A konyvtar a tanév szorgalmi idészakaban, tanitasi napokon latogathato, heti 22 éraban
a nyitvatartasi idében.

Nyitva tartasi id6:
Hétfotol-Csiitortokig: 9.00-12.30
13.00-15.00
Péntek: 8.00-10.00

A tanévre érvényes nyitvatartdsi id6t a konyvtaros az Orarendben és kiilon tdjékoztatd
feliratokon hozza nyilvanossagra.

A konyvtar haszndlata sordn a kulturalt viselkedés altalinosan szokasos normait Kkell
kovetni. Ezen tilmenden be kell tartani az alabbi viselkedési szabalyokat:

* A konyvtarba a tanul6 taska nélkiil, csak a sziikséges taneszkozokkel 1éphet be.

* A magéval hozott dokumentumokat belépéskor és tdvozaskor bemutatja a kolcsonzo
pultnal.

* Kivételes esetben, a csoportos latogatadsok soran, a tanulok kabatjukat, tdskajukat a
konyvtarban erre a célra rendszeresitett helyen (fogason , tdskatarton) helyezik el.

* A konyvtarba élelmet bevinni €s ott étkezni TILOS.

* A hangos beszédet keriilni kell, hogy az olvaso-jegyzeteld, illetve kutatast végzd
személyek tevékenységiiket zavartalanul végezhessék.

2. Az iskolai konyvtar szolgaltatasai

o A konyvtari dllomany kolesonzése a hasznaloi szabalyzat szerint
e Egyéni és csoportos helybenhasznélat
o Tajékoztatd szolgalat - olvasdszolgalat

e Az 0nalld ismeretszerzésre, olvasasra, konyvtarhasznélatra nevelés egyéni és
csoportos formai

o Szamitdgépes, informatikai szolgaltatasok (virtualis, elektronikus konyvtarak, a
halozaton hozzaférhetd hazai és kiilfoldi OPAC-ok és egyéb informacioforrasok
hasznalata, NAVA, gyors, naprakész kozérdekii informacioszerzés)

3. A konyvtarhasznalat médjai



A konyvtarat latogatni és hasznalni kizardlag a nyitvatartasi idoben lehet, illetve ezen tal
csak igazgatdi engedéllyel lehet rendezvény, tovabbképzés stb. Ilyenkor az azt vezetd
személyt terheli a feleldsség.

A konyvtar a nyitvatartasi idében az alabbi szolgaltatasokat nyujtja:

* Helyben hasznalat:
A konyvtaros-tanar segitséget ad a dokumentumok kozotti tajékozodasban és a
tajékoztatasban. Csak helyben hasznalhato dokumentumok: kézikonyvek, segédkonyvek,
folydiratok, az audiovizualis és a szamitdogépes informacidhordozok.

* A konyvtarban a tanulok szamara telepitett szamitogépek/ 2/
a konyvtar nyitvatartasi ideje alatt hasznalhatok. Tobb varakozo tanulo esetén, a szamitogépek
hasznalata soran elsdbbséget azok a tanulok élveznek, akik tanulmanyaikhoz gytijtenek
informaciokat. Levelezéshez, bongészéshez stb. a szamitégépek hasznalati idOtartama
maximum 30 perc lehet, ha van mas felhasznal¢ is

» Kolcsonzés:
A konyvtarbol barmely dokumentumot kivinni csak a konyvtaros tudtdval, a személyi
kolcsonzési nyilvantartasban tortént rogzités utan szabad. A kolcsonzés szamitogépes
nyilvantartasban torténik /SZIREN integralt konyvtari rendszer/. Ezt a kolcsonzé a
beiratkozaskor tudomasul veszi.
A tanuldkndl a tankonyveken kiviil a kdlesonzott dokumentumok szama egyidejiileg 6 darab
lehet, 3 hét id6tartamra.
Ennél tobb dokumentum és/vagy ennél hosszabb iddre torténd, illetve a helyben hasznalhato
informacidhordozok kolcsonzését a konyvtaros- tandr indokolt esetben engedélyezheti. A
kolcsonzési id6 lejartakor, illetleg az adott tanév utolsd tanitasi napjaig -- a rendszeres
kolcsonzésre szant dokumentumokat -- a kdlcsonzo kdteles azokat a konyvtarba visszavinni.
Amennyiben a tanuld a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszolitds ellenére sem
rendezi, a kdnyvtaros a tanuld osztalyfonokéhez fordulhat.
(A tankonyvkolcsonzés szabalyozasaval kapcsolatos kérdéseket lasd a tartds tankonyvek
kezelésére vonatkozo szabalyzatot.)
Letéti allomanyt (az iskola épiiletében konyvtaron kiviili elhelyezésre és hasznalatra)
kizar6lag tandr vehet at, de azt nem kolcsondzheti masoknak. A letétet vagyonvédelmi
szempontbol biztonsagos helyen és anyagi feleldsséggel kell kezelnie.

* Csoportos konyvtarhasznalat

- A konyvtarban, a jelenlegi targyi-technikai adottsdgok miatt — optimalis kortilmények kozott
— fél osztaly vagy egy tanulocsoport foglalkoztathato.

- A kOnyvtar tanitdsi ordkon torténd csoportos helyben hasznalata (kdlcsonzés, konyv-és
konyvtarhaszndltra épiild tanérdk) a konyvtar nyitvatartdsi idejében, iitemterv szerint
torténhet.

- A NAT szerinti konyvtari informatikai ismeretek elsajatitasat az informatika ora keretében a
konyvtaros tandr tartja meg. Ezekre az 6rdkra a szokasos tanorai rend érvényes.

4. Kartérités, felelosség, biztonsagi eldirasok

A kolcsonzd tanuld (a letétet kezeld és kolesonzd tanar is) anyagilag felel a
dokumentumok megrongalasaval vagy elvesztésével okozott karért.



Az elveszett vagy megrongalt dokumentumot az olvas6 koteles egy kifogastalan, azonos
példannyal potolni. Ennek hidnyaban a dokumentum mindenkori beszerzési értékét kell
megtériteni és az Osszeget az iskola pénztiraba kell befizetni. Az ilyen mddon befizetett
pénzosszeg kizardlag ujabb konyvtari dokumentum beszerzésére hasznalhato fel.

(A tartdés tankonyvek elvesztésével megrongalasaval okozott kar megtéritésével
Osszefiiggd kérdéseket a fent emlitett szabalyzat rendezi.)

A konyvtar biztonsagi zaranak (bejarati ajto) kulcsa a konyvtaros tanarnal és a portan
helyezendd el. A kulcs csak indokolt esetben (elemi csapas, elharithatatlan akadaly, betegség)
esetén adhato ki az iskola igazgatdjanak, illetve az igazgatd altal megnevezett személyeknek.

A konyvtar tisztasagara tigyelni kell. A konyvtarban étkezni, dohanyozni és nyilt langot
hasznalni tilos!

Az iskolai konyvtar a tanulas és az ismeretszerzés szellemi mihelye, ezért fegyelmezett
magatartast kériink mindenkit6l!

5. A konyvtari tartozas megsziinése tanuloi jogviszony esetén

A tanuldi jogviszony és a dolgoz6i munkaviszony megsziintetése csak a fennallé konyvtari
tartozas rendezése és a konyvtaros errdl adott igazoldsa utdn torténhet. Ha a konyvtéarral
szembeni tartozas fennalldsakor a jogviszony (munkaviszony) a konyvtaros tudta nélkiil
szlinik meg, akkor a kiléptetést végzd személyt (tanuld esetén értelemszerlien az
osztalyfonokot, iskolatitkart) terheli a feleldsség.



